Microsoft Office 2010 ist da!

Die neusten Office-Programme von Microsoft
in der Version 2010 sind seit Juni in verschie-
denen Editionen auf dem Markt.

Mit Microsoft Office 2010 verfiigen Sie tber
vielfaltige und leistungsfahige Methoden, Ihr
Bestes zu tun — im Beruf, zu Hause und in der
Schule, auf Ihrem Computer, mit lhrem
Smartphone oder mit einem Webbrowser.

Outlook — E-Mail und Kalender

Outlook 2010 arbeitet wesentlich schneller als
der Vorganger. Wie auch in Word und Excel
gibt es nun eine ,denkende Meniileiste®, das
sogenannte Ribbon. Mit der Unterhaltungsan-
sicht lassen sich E-Mail-Nachrichten besser
verfolgen und gleichzeitig wird wertvoller
Platz im Posteingang gespart. Mit dem Ka-
lenderfeature fur E-Mail-Nachrichten kénnen
Sie Ihren Zeitplan an andere versenden, da-
mit diese schnell den optimalen Zeitpunkt fur
einen nachsten Termin ermitteln kénnen.

Word — Text- und Bildbearbeitung

In der neuen Version ist die Mdglichkeit der
Bildbearbeitung eingebaut. So lassen sich
Grafiken bearbeiten und im Dokument besser
einpassen. Mit den Grafikfunktionen von
SmartArt kdnnen Sie Aufzéhlungstext in be-
eindruckende visuelle Darstellungen umwan-
deln. Die verbesserte Rechtschreibeprifung
unterstutzt Sie bei der Erstellung Ihrer Doku-
mente.

Excel — Kalkulation und Datenanalyse

In Excel 2010 stehen mehr Mdglichkeiten
denn je zur Verfigung, um Daten zu analysie-
ren, zu verwalten und gemeinsam zu nutzen,
damit Sie besser informiert Entscheidungen
treffen kdbnnen. Mit dem verbesserten Menl
kénnen Sie schnell auf die von lhnen bevor-
zugten Befehle zugreifen und benutzerdefi-
nierte Registerkarten erstellen, um die Benut-
zerumgebung an lhren individuellen Arbeits-
stil anzupassen.

PowerPoint — Multimedia Prasentationen
Vorbei sind die Zeiten, wo man Bilder mit ein
bisschen Text ablaufen lasst. In der neuen
PowerPoint-Version kénnen ganze Videos,
sogar online aus dem Videoportal ,YouTube"
in die Prasentation eingebaut werden. Es ist
auch mdglich die Videos zu bearbeiten und
mit Effekten zu versehen. Naturlich sind alle
gewohnten Funktionen nach wie vor enthal-
ten.

Access 2010 — Datenbank und Berichte
Mit Microsoft Access 2010 ist alles viel einfa-
cher. Es erméglicht IThnen die optimale Nut-
zung lhrer Informationen — auch wenn Sie
kein Datenbankexperte sind. Verwenden Sie
neue, vorgefertigte Datenbankvorlagen, die
fur haufig erforderliche Aufgaben entwickelt
worden sind und passen Sie diese auf lhre
eigenen Bedirfnisse an.

Schalten Sie die Profis ein!

Welche Office-Edition benétigen Sie? Was
kostet das Update auf Office 2010? Rufen Sie
uns an. Das AIS-Team berat Sie gerne.
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